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APRESENTACAO

A importancia da normalizagdo de trabalhos académicos recai em premissas basicas
relacionadas a produgdo e disseminagdao do conhecimento, tais como: garantir a veracidade e
seguranc¢a das informagdes; facilitar a circulagdo de informag¢des (dados) em diversas fontes
de informacao e evitar a duplicidade de fontes (Melo et al., 2012). Para dar credibilidade ao
trabalho académico os autores devem seguir as diretrizes € normas de apresentagdo editadas
pela da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e adotadas pelas instituicdes de
ensino superior (IES) através de manuais publicados e adaptados para a sua realidade
(Mendonga et al., 2012). Assim, este manual objetiva orientar a formatacdo das publicacdes
técnico-cientificas produzidas por discentes de cursos oferecidos pela Escola de Governo em
Satude Publica de Pernambuco (ESPPE) seguindo as normas da ABNT, aplicaveis a
elaboragdo dos trabalhos académicos (monografias, dissertagdes, teses, artigos cientificos,
relatorios de estagio, atividades avaliativas, etc.), além de informagdes sobre citacdo e
referéncias no estilo Vancouver.

Visando respaldar técnica-cientificamente os trabalhos académicos, o presente manual
tem como referéncias as seguintes normas, o que nao dispensa a consulta destas:

e ABNT NBR 6022/03 — Informacao e documentagdo — Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa - Apresentacao

e ABNT NBR 6023/18 — Informagao ¢ documentagao — Referéncias;

e ABNT NBR 6024/12 — Informagao e documentacdo — Numeragao progressiva das
se¢oes de um documento;

e ABNT NBR 6027/12 — Informag¢ao e documentacao — Sumario

e ABNT NBR 6028/21 — Informag¢ao e documentacao — Resumo;

e ABNT NBR 6034/04 — Informagio e documentacio — Indice;

e ABNT NBR 10520/23 — Informagao ¢ documentagao — Citagdes em documentos;

e ABNT NBR 12225/04 — Informagao ¢ documenta¢ao — Lombada;

e ABNT NBR 14724/11 — Informacao e documentagao — Trabalhos académicos;

e ABNT NBR 15287/11 — Informagao e documentagdo — Projeto de pesquisa;

e Normas de apresentagdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

(IBGE, 1993);

e Recomendacgdes para elaboragado, redagdo, edi¢ao e publicagdao de Trabalhos

Académicos em Periddicos Médicos (Estilo Vancouver).
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1 INTRODUCAO

Esse Manual foi elaborado como um guia de orientacdo para a elaboragdo da estrutura
de apresentacdo e formatagdo de trabalhos académicos da Escola de Governo em Saude
Publica de Pernambuco (ESPPE) e visa orientar de forma clara os discentes na constru¢do de
seus projetos, trazendo em seu conteido informacdes relevantes para a formatagdo na
organizacao dos trabalhos académicos.

Os trabalhos académicos da ESPPE poderao ser apresentados nos formatos de
monografia, artigo cientifico ou projeto de intervencdo, cujas caracteristicas em relacdo a
estrutura e formatagao serao descritas neste manual.

Desta forma, o regulamento da ESPPE, define os tipos de trabalhos académicos
aceitos para a conclusdo de curso em trés formatos:

1) Monografia (quadro 1)
2) Artigo cientifico (quadro 2)
3) Intervengdo (quadro 3)

Para elaboracao dos mesmos foram utilizadas as normativas vigentes da Associagcao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, que deverdo ser seguidas para apresentacdo junto ao
Comité Nacional de Pesquisa (CONEP), quando a submissao for necessaria, a coordenagdo do
programa e para a avaliagdo da banca examinadora ap6s a conclusdo das atividades praticas e
tedrico-praticas de acordo com as exigéncias de cada curso ou Programa.

Vale ressaltar que independentemente do tipo de formato escolhido, o discente devera
preencher e assinar o Termo de ciéncia para disponibilizagdo do trabalho on-line no
repositorio institucional da ESPPE (Anexo A), onde podem ser solicitado extensdo do prazo

para a publicacao da totalidade do trabalho.
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PARTES

EXTERNA

ESTRUTURAS

Quadro 1: Estrutura de apresentagdo de Monografia.

ELEMENTOS

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional

INTERNA

Pré-textuais
(N&o colocar numeragéo

nas paginas)

Folha de rosto (obrigatdrio)
Ficha catalografica (obrigatorio)
Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatério)

Abstract (obrigatorio)

Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Textuais
(Colocar numeragao nas

paginas)

Introducao

(obrigatério) Objetivos
(obrigatério)

Revisdo de Literatura (obrigatorio)
Meétodo (obrigatorio)

Resultados (obrigatério)
Discussao (obrigatdrio)

Conclusdo (obrigatorio)

Pos-textuais
(Colocar numeragao nas

paginas)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: Os autores, 2022.
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PARTES

EXTERNA

Quadro 2: Estrutura de apresentagdo de Artigo.

ESTRUTURAS

ELEMENTOS

Capa (obrigatorio)
Lombada (Opcional)

INTERNA

Pré-textuais
(Nao colocar numeragao nas

paginas)

Folha de rosto (obrigatdrio)
Ficha catalografica (obrigatério)
Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatorio)

Abstract (obrigatorio)

Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Textuais

(Colocar numeragao nas

paginas)

Normas da revista cientifica

Pos-textuais
(Colocar numeragao nas

paginas)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: Os autores, 2022.

Ressalta-se que para os trabalhos na modalidade Artigo cientifico, para os elementos
textuais, estes deverdo seguir as orientacdes de publicacdo da revista, exceto no que se refere

ao tipo e tamanho da fonte, espacamento e margens, devendo seguir a normativa da ABNT

descrita neste manual. As normas da revista cientifica devem vir em anexo.
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Quadro 3: Estrutura do Formato de Projeto de Intervencao

PARTES

EXTERNA

ESTRUTURAS

ELEMENTOS

Capa (obrigatorio)
Lombada (Opcional)

INTERNA

Pré-textuais
(Nao colocar numeragéo

nas paginas)

Folha de rosto (obrigatério)

Ficha catalografica (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)

Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Textuais
(Colocar numeragao nas

paginas)

Introdugdo (obrigatorio)

Justificativa (obrigatério)

Objetivos (obrigatdrio)

Referencial Teodrico (obrigatdrio)
Caracterizagdo da intervencdo (obrigatorio)
Resultados (obrigatorio)

Discussao (obrigatorio)

Conclusdo (obrigatorio)

Pos-textuais
(Colocar numeragao nas

paginas)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

Fonte: Os autores, 2022.
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2 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

2.1 Parte Externa

2.1.1 Capa

A capa ¢ uma protecao fisica do trabalho, a0 mesmo tempo serve como o primeiro
fator de identificagio do mesmo. E um elemento obrigatério, ndo paginado e nem contado,
onde deve ser utilizada a fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e negrito. Além
disso, devem ser usadas letras maiusculas, podendo variar de tamanho, para dar maior
destaque ao titulo da obra. A capa ndo deve conter enfeites, efeitos, letras goticas ou artisticas
(ABNT NBR 14724/11).

A logomarca da ESPPE e o nome da instituicao devem ser inseridos na borda superior
da folha e os elementos que constituem a capa sao apresentados na seguinte ordem (ABNT
NBR 14724/11):

a) Nome da institui¢do, Faculdade e Departamento (programa de pds-graduagio

correspondente ao curso) com alinhamento centralizado e negrito.

b) Nome do autor, com alinhamento centralizado; havendo mais de um autor,

colocar em ordem alfabética, um abaixo do outro e negrito.

c) Titulo: deve ser objetivo e preciso, identificando o seu conteudo e

possibilitando a indexacdo e recuperacao da informacgdo; em letras mintusculas, com

alinhamento centralizado. O tamanho da fonte pode ser 12 ou 14, em negrito.

d) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua

subordinagdo ao titulo; em letras mindsculas, com alinhamento centralizado, em

negrito.

e) Numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especifica¢do do respectivo volume.

f) Local (cidade) da institui¢ao onde deve ser apresentado; centralizado a 2,0 cm

da borda inferior.

NOTA: No caso de cidades homdnimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade

da federacao.

g) Ano de deposito (da entrega).
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Figura 1 - Modelo da capa.

Margem esquerda
direita

3,0cm

Margem Superior 3,0cm

2As. ESPPE

ESCEILA DE GOVERNO
O PERNAMBLICO

NOME CURSO

(Negrito; Times New Roman ou Arial; Fonte 12)

AUTOR (Negrito)

TITULO (Negrito)

LOCAL (Cidade)

ANO

Margem inferior 2,0 cm

ESCOLA DE GOVERNO EM SAUDE PUBLICA DE PERNAMBUCO

Margem

2,0 cm

Fonte: Os autores, 2022.
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2.1.2 Lombada

Elemento opcional. Parte da capa que retine as margens internas ou dobras das folhas,
sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também

chamada de dorso (ABNT NBR 12225/04).
A lombada deve conter os seguintes elementos:
a) Nome(s) do(s) autor(es), quando houver;
b) Titulo; titulo do documento, abreviado ou nao;

¢) Elementos alfanuméricos de identificacdo de volume, fasciculo e data, se houver;

d) Logomarca da editora.

NOTA: Recomenda-se a reserva de um espago, se possivel de 30 mm, na borda inferior da
lombada, sem comprometer as informacgdes ali contidas, para a colocacao de elementos de

identificacdo que possibilitem a localizagdo do documento (ABNT NBR 12225/04).
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2.2 Elementos pré-textuais

2.2.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio. A folha de rosto contém os elementos essenciais e

indispensaveis a identificacdo da obra. Essa folha ¢ contada, porém ndo numerada. Fonte:

Times New Roman ou Arial, tamanho 12 (ABNT NBR 14724/11).

Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

a)
b)
©)
d)

e)

f)

g)
h)

Nome do autor;

Titulo;

Subtitulo se houver. Deve ser precedido de dois pontos;

Numero do volume se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificagdo do respectivo volume;

Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicao a que é submetido; area de concentragio;

Nome do orientador e, se houver do coorientador;

Local (cidade) da institui¢ao onde deve ser apresentado;

Ano de depdsito (da entrega)

A natureza do trabalho deve vir logo apos a indicagdo do nome do autor, apresentada

com recuo de 8 cm a partir da margem esquerda, alinhamento justificado e espagamento entre

linhas simples (ABNT NBR 14724/2011).
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Figura 2: Modelo de folha de rosto.

Margem superior 3,0 cm

NOME DO AUTOR
(MAIUSCULO, Fonte 12, em

negrito)

TITULO (Negrito):

Subtitulo se houver

(8cm) Tipo de TCC (Monografia, Projeto de
Intervencdo, Artigo, etc) Apresentado a
Escola de Governo em Saude Publica de
Pernambuco, como parte dos requisitos para
obtengdo do titulo de (Area de concentragio)
(espacamento entre linhas simples)

Orientador:
Coorientador (Se houver)
Margem Esquerda Margem direita

3,0cm 2,0 cm

LOCAL (Cidade)
ANO

Margem inferior 2,0 cm

Fonte: Os autores, 2022.
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2.2.2 Ficha catalografica

A ficha catalografica ¢ obrigatéria somente para os trabalhos de Pos-Graduagdo
(Monografias de Especializagdo, Dissertagdes de Mestrado e Teses de Doutorado), ficando os
demais trabalhos de conclusdo de curso sem esta exigéncia. Contém os elementos essenciais
da obra e permite uma descricdo uniformizada do trabalho, em diferentes bibliotecas. A
elaboracdo ¢ de responsabilidade da Biblioteca Nelson Chaves, devendo ser solicitada em
local especifico no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da ESPPE
(esppe.saude.pe.gov.br).

Deve conter os dados de catalogagdo na publicagdo, conforme o Codigo de
Catalogagdao Anglo-Americano vigente e fica no verso da folha de rosto. (ABNT NBR
14724/11)

Figura 3: Modelo de ficha catalografica.

N° de Sobrenome do autor, prenome do autor.
IChamada Titulo/autor.— Local, ano.
N® de folhas: llustracao (se houver).

Notas: especificagdes da natureza do trabalho.

Orientador: nome do orientador
1. Assunto. |. Titulo.

BMNC N" de Classificacao

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.3 Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apds a folha de rosto. Apresentada em
papel avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. A referéncia do trabalho
deve ser apresentada abaixo da palavra Errata para facilitar sua identificagdo (ABNT NBR

14724/11).
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Figura 4: Modelo de errata.

BATISTA, M. Anilise de uma proposta metodologica para o ensino da masica.
2011.178 f. Dissertacio (Mestrado em Educagdo) - Universidade do Oeste Paulista,

Presidente Prudente.

Folha Linha Onde se Lé Leia-se
Folha ] )
q 7 Maria de Paula Sousa Maria de Paula Sousa
e
Rosto

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.4 Folha de aprovagao

Elemento obrigatorio. Deve ser inserida apds a folha de rosto, devem constar autor,
titulo, data da aprovagdo, nome completo dos membros da banca examinadora com respectiva
titulacdo e identificagdo do professor orientador, com local para assinatura dos mesmos (sem
medidas padronizadas). Devem constar, ainda, o nome da Instituicao, o local e a data. Esta
folha s6 deve ser preenchida depois da defesa, deve ser assinada pelos membros da banca
examinadora e nela deve constar a nota ou o conceito obtido. Quanto a paginacao, essa folha é
contada, porém nao numerada. A informacdo sobre a natureza do trabalho deve ser
apresentada a partir da margem esquerda. Formatagao: letra tamanho 12, com recuo de 8 cm,

alinhamento justificado e espacamento entre linhas simples (ABNT NBR 14724/11).



Figura 5: Modelo de folha de aprovacao.

Margem Superior 3,0cm

NOME DO AUTOR

(Maiusculo, Sem negrito, Fonte Arial ou Times New Roman, Tamanho 12)

TITULO (Negrito)

(Maiusculo, Negrito Fonte Arial ou Times New Roman, Tamanho 12)

Tipo de TCC (Projeto de Intervencao,
Artigo, etc) apresentado a Escola de
Governo em Saude Publica de Pernambuco,
como parte dos requisitos para obten¢do do
titulo de ..o ( Espagamento
simples)

- Area de concentragdo: ........ccceeveeveenenennnen.

Cidade, de 20_.

Margem esquerda Margem direita
3,0cm 2,0 cm

BANCA EXAMINADORA

Orientadora: Profa . Dra ... (titulagdao e nome)

Banca: Profa . Dra . .. (titulagdao e nome)

Banca: Prof. Dra (titulacdo e nome)

NOTA:

Margem inferior 2,0 cm

Fonte: Os autores, 2022.
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2.2.5 Dedicatoria

Elemento opcional. Deve ser inserida apos a folha de aprovacdao (ABNT NBR
14724/2011). E produzido um texto curto, em que o autor homenageia alguém ou dedica seu

trabalho a esta pessoa. Deve ocupar uma unica pagina. Nao ha medidas padronizadas.

Figura 6: Modelo de Dedicatéria.

DEDICATORIA

Este trabalho ¢ dedicado aos meus pais que

sempre me deram apoio e incentivo permitindo assim a

sua realizacio.

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.6 Agradecimentos

E um elemento opcional (ABNT NBR 14724/2011) e consiste em uma pagina onde o
autor expressa o reconhecimento da contribui¢do de pessoas e de instituigdes no

desenvolvimento do estudo/pesquisa. Nao ha medidas padronizadas, ficando sua apresentagao

a critério do autor.
Figura 7: Modelo de Agradecimentos.

AGRADECIMENTOS

A realizacio deste trabalho s6 fo1 possivel, gracas

4 orentagdo precisa, recebida dos professores:

Fonte: Os autores, 2022.
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2.2.7 Epigrafe

Elemento opcional. Elaborada conforme a ABNT NBR 10520. Deve ser inserida apos
os agradecimentos. (ABNT NBR 14724/2011)

Refere-se a citacdo curta escolhida pelo autor de um segmento textual de sentido
relacionado preferencialmente ao conteido do estudo/pesquisa. Deve ocupar uma pagina
isolada, ndo possui titulo proprio e medidas padronizadas. Colocar no final da pagina alinhado

ao lado direito.

Figura 8: Modelo de Epigrafe.

"[ ...] nada ¢ fixo para aquele que alternadamente pensa e

sonha [ ...]

Gaston Bachelard

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.8 Resumo

Elemento obrigatorio. Resumo ¢ a apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um
texto composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo inico, sem enumeragao de
topicos. Seu titulo deve ser apresentado na borda superior da folha, com alinhamento
centralizado, em letra maiuscula e em negrito. Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12. O titulo deve ser separado do texto que o sucede por um espaco entre linhas de 1,5cm.
Deve-se ressaltar os objetivos, metodologia, resultados e as conclusdes do estudo/pesquisa,
com uma linguagem clara, concisa, direta. A ordem e a extensao dos elementos dependem do
tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no
documento original (ABNT NBR 6028/2021).

Quanto a sua extensdao, os resumos devem ter de 150 a 500 palavras (trabalhos
académicos, teses, dissertagdes e relatorios técnicos, cientificos). De 100 a 250 palavras nos
artigos de periddicos e 50 a 100 palavras nos outros tipos de documentos. Deve ser indicativo
ou informativo, redigido na 3* pessoa do singular na voz ativa, em espago simples,

preferivelmente em uma tnica folha, com opgao do paragrafo na primeira linha.
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As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao
Palavras-chave (negrito), seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula e
finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mintiscula, com exce¢ao
dos substantivos proprios e nomes cientificos. Devem ser definidas, em vocabulario
controlado (Descritores em Ciéncias da Satde — DECS)'. Utilizar 3 a 5 palavras-chave

(ABNT NBR 6028/2021).

Exemplo:

Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Devem-se evitar, no texto do resumo, abreviaturas, simbolos, féormulas, equacdes e
diagramas que ndo sejam absolutamente necessarios a sua compreensdo, bem como

comentarios, criticas e julgamento pessoal da citagcdo (ABNT NBR 6028/2021).

! Link DECS: https://decs.bvsalud.org/


https://decs.bvsalud.org/
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Figura 9: Modelo de Resumo.

RESUMO
(1 espago de 1,5cm)

Objetivo: Analisar a gestdo da Politica de Educacdo Permanente em Saude nas instancias de
governanga regional da XI regido de saude do estado de Pernambuco. Métodos: Trata-se de
um estudo descritivo de abordagem qualitativa que utiliza pesquisa documental, a partir de
documentos produzidos na Comissdo Intergestores Regional (CIR) e na Comissdo
Permanente de Integragdo Ensino-Servigo (CIES) da XI regido de satide com informagdes e
pactuacoes relacionados a educagdo permanente em saude (EPS) no periodo de 2015 a 2019.
A analise de conteudo foi adotada como método de analise dos dados. Resultados: Foi
possivel estabelecer trés aspectos: a importdncia do registro dos documentos para
planejamento e avaliacdo da educacdo permanente em saude enquanto politica; a incipiente
incorporagdo dos profissionais de satide e controle social na composicdo da Comissdo
Permanente de Integracdao Ensino-Servigo regional e a necessidade de potencializar a
articulagc@o entre as instancias de governanga regional. Conclusiao: Os achados da pesquisa
requerem necessaria atencdo para que os desafios sejam superados, possibilitando uma

adequada gestao regional da politica e fortalecimento da Educacao Permanente.

Palavras-chave: educacdo em salde; educagdo permanente; regionalizagdo; gestdo em

saude; politicas publicas de saude.

Fonte: Oliveira; Santos, 2020.

2.2.9 Abstract

Além do resumo deve-se elaborar o abstract, que € a sua versdo em lingua estrangeira.
Sua formatagdo segue o mesmo formato do resumo. E um elemento obrigatério, com titulo
proprio, que deve ser apresentado na borda superior da folha, com alinhamento centralizado,
em letra maitscula e em negrito. Fonte Arial ou Times New Roman, Tamanho 12. Seu titulo

deve ser separado do texto que o sucede por um espago entre linhas de 1,5cm.
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Figura 10: Modelo de abstract

ABSTRACT
(1 espago de 1,5cm)

Objective: To analyze the management of the Permanent Health Education Policy in the
instances of regional governance of the XI health region of the state of Pernambuco.
Methods: This is a descriptive study with a qualitative approach that uses documentary
research, based on documents produced by the Regional Intergovernmental Commission
(CIR) and the Permanent Commission for Teaching-Service Integration (CIES) of the XI
health region with information and agreements related to permanent health education (EPS) in
the period from 2015 to 2019. Content analysis was adopted as a method of data analysis.
Results: It was possible to establish three aspects: the importance of registering documents
for planning and evaluating permanent health education as a policy; the incipient
incorporation of health and social control professionals in the composition of the Permanent
Commission for Teaching-Service Integration and the need to enhance the articulation
between the instances of regional governance. Conclusion: The research findings require
necessary attention so that the challenges are overcome, enabling an adequate regional policy

management and strengthening of the Permanent Education.

Key-words: health education; permanent education; regionalization; health management;

public health policies.

Fonte: Oliveira; Santos, 2020.

2.2.10 Listas de ilustragdes

E um elemento opcional, com titulo proprio, deve ser apresentado na borda superior da
folha, com alinhamento centralizado em letras maiusculas, e em negrito. Seu titulo deve ser
separado do texto que o sucede por um espago entre linhas de 1,5. Fonte Arial ou Times New
Roman, Tamanho 12.

Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de

ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
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plantas, quadros, retratos e outras). Devem ser apresentados na mesma ordem em que
aparecem no texto, com indicacdo da pagina onde estdo localizados. As listas devem
relacionar as ilustragdes de forma a indicar: ntimeros, legendas e paginas das mesmas.
Recomenda-se a inclusdo de listas somente se o numero de tabelas, ilustragdes, graficos,
abreviaturas, siglas e quadros apresentados no corpo do estudo/pesquisa for igual ou superior
a cinco. E recomendado que sejam feitas listas separadas para cada tipo em particular. Ndo

devem constar na lista, as ilustragdes do apéndice e do anexo (ABNT NBR 14724/2011).

Figura 11: Modelo de lista de ilustragdes.

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1 - Modelo da Capa .......ccc.eeeuiiiioiiieciiiece et 08
Figura 2 - Modelo da folha de TOStO ......ceeeeviiieeiiieeiieeee e e 10
Figura 3 - Modelo de ficha catalografica ........ccceeveviieriiieniie e 11
Figura 4 - Modelo de ITata .........c.ceeecuiieiiiieiiie e e 11
Quadro 1 - Modelo de formatacao para formatacao de monografia ............cccceeeuveennnee. 13

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.11 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou

pagina (ABNT NBR 14724/2011).
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Figura 12: Modelo de lista de tabelas.

LISTA DE TABELAS

Numero de habilidades previstas no instrumento em fun¢do das areas e

Tabela I - TAAAES ..t
73
Tabela 2 -  Caracterizacdo das criangas amostradas ..........ccccoeeveeeeiieeeieeecieeeeiee e 120
Tabela 3a - Pontuacdes individuais esperadas nas trés avaliagoes .........ccccveeeveeerveennnenn. 124
Tabela 3b - Pontuagdes individuais obtidas nas trés avaliagoes .........ccceeevvveeereeeeveeennenn. 125
Tabela 4 - Pontuacdo média esperada, obtida e percentuais de desenvolvimento
] 07V T2 T Lo Y- O RRRRTR 128

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.12 Listas de abreviagdes, siglas

Quando nao for possivel evitar o uso de abreviatura especifica, a mesma deve ser
informada entre parénteses no momento da sua primeira indicacdo, precedida do respectivo
nome por extenso: a lista das abreviaturas e/ou siglas utilizadas devera ser organizada
alfabeticamente. E um elemento opcional, com titulo proprio, que deve ser apresentado na
borda superior da folha, com alinhamento centralizado, em letras maitsculas e em negrito.
Seu titulo deve ser separado do texto que o sucede por um espago entre linhas de 1,5 cm,

fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 (ABNT NBR 14724/2011).
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Figura 13: Modelo de lista de siglas.

LISTA DE SIGLAS

ABNT - Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
NASA - National Aeronautics and Space Administration

SUS - Sistema Unico de Satde

Fonte: Os autores, 2022.

2.2.13 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido

significado (ABNT NBR 14724/2011).

Figura 14: Modelo de lista de simbolos.

LISTA DE SIMBOLOS

@ - Arroba
% - Por cento

Al - Aluminio

B - Boro
C- Carbono
Ca- Calcio

Fonte: Os autores, 2022

2.2.14 Sumario

E um elemento obrigatério elaborado de acordo com a norma NBR-6027/12 e que

indica o conteudo do estudo/pesquisa com suas divisdes principais, na mesma ordem em que
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estas constam no texto. Se ha mais de um volume, inclui-se um sumadrio completo do
estudo/pesquisa em cada volume. O conteudo do sumario deve indicar a numera¢dao dos
capitulos e suas divisoes, o titulo de cada parte e a respectiva paginagao inicial do capitulo,
sem, entretanto, usos de excessos na subdivisao dos mesmos. Os indicativos das se¢des que
compdem o sumario, se houverem, devem ser alinhados a esquerda, conforme a ABNT NBR
6024/12.

O sumadrio deve ser colocado numa Unica pagina, facilitando, assim, a visualizacao
dos capitulos da obra. E importante diferenciar sumario de indice, que é uma lista organizada
em ordem alfabética de matérias, nomes de pessoas, de fatos, acontecimentos, que aparece no
final de publicacdes, com indicacdes de sua localizagdo no texto. Deve ser apresentado na
borda superior da folha, com alinhamento centralizado, em letras maitisculas e em negrito,
Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12. Seu titulo deve ser separado do texto que o
sucede por um espago entre linhas de 1,5cm. Vale salientar que os elementos pré-textuais, nao

devem constar no sumario, no entanto os elementos pos-textuais serdo inseridos e paginados.



Figura 15: Modelo de sumario.

SUMARIO

1 INTRODUGAOQ ...ovuiunirniiinirnieteetereeseerneesesseesesssesssessesssesnessnns
2 OBJETIVOS ittt et s e s s s ecee s s e
3 METODOLOGIA ....coniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiieietiatineetsttatensssasnss
4 REFERENCIAL TEORICO .......outtiiiiiiiiieniiinreeeneireeeeseeneneessenne
4.1 A Implantacio do SUS ..coiuiiiiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiineiienrumercssssessosnscsaes
4.2  Saude Mental no MUundo .......cccoeiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiieenen
4.3.1 Reforma psiquidtrica brasileira .................cooiiiiiiiiiiiiiiiiii
4.3.2 Satde mental em Pernambuco ...
4.3 Redes de Atencio 2 SANAE ...eeeeeeeiinreeeeeeeeeessneeeeeeccessnsnsccccecssssnnssccnns
4.4 Satide Mental e Atencio BASICa ....viiiiiiiiiiiiiiiiiiiienniciiiecesecsscsssccassssscnes
4.5 Caracterizacao dalV GERES ...cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiscssssssssssssssse
5 CONSIDERACOES FINAIS ....ouuuuuuunmumniiiiriiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeennn

REFERENCIAS ....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiieteeeeeeeeciinreeeeeee s esnsenese s s

APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS ...................

ANEXO A - TERMO DO COMITE DE ETICA E PESQUISA ...............

28
29

Fonte: ABNT — NBR -6027/2012.
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2.3 Elementos textuais

O texto ¢ composto de uma parte introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e
as razdes de sua elaboracdo; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e
uma parte conclusiva (ABNT NBR 14724). E dentro dessa sequéncia légica que se

desenvolvera o raciocinio do autor.

2.3.1 Introducao

Na introducdo anuncia-se o que se pretende dizer ao longo do estudo/pesquisa,
levantam-se os objetivos do autor na sua elaboragao, enuncia-se o tema, o problema proposto
de forma clara e objetiva. A introducdo deve ser escrita em forma de redacdo, ou seja, ndo
aparecem topicos. Inserir o titulo ‘Introducdo’ (letra 12, maiasculo, justificado e negrito). Dar
espaco entre o titulo ‘Introdu¢do’ e o texto de 1,5 cm. A introducdo deve gerar em torno de

trés a cinco paginas.

2.3.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento ¢ a parte onde todo o referencial tedrico vai ser apresentado e
discutido as principais ideias sobre o assunto, a fim de gerar respostas para o problema
levantado acerca do tema, alcancando assim os objetivos da monografia ou outro trabalho
cientifico, confirmando ou refutando a hipdtese. Sao considerados os aspectos metodologicos
empregados, resultados e interpretagdo do estudo. Nao se usa o termo “desenvolvimento”, e a
escolha do titulo € livre. O texto pode ser dividido em vérias se¢des e subsecdes para detalhar
o assunto, conforme o tipo de trabalho e a area de conhecimento sob investigagdo.
(Universidade FUMEC, 2013).

Faz parte da composicdo do desenvolvimento: Revisdo de Literatura, bem como o
Meétodo que foi utilizado, os Resultados alcancados e a Discussao.

O desenvolvimento segue a mesma formatacdao que a introdugdo, com a diferenca de
que possui mais de um capitulo e pode possuir subcapitulos. Cada um desses precisa ter seu
titulo destacado no comeco. Titulo dos capitulos acompanhados de numeral (o mesmo

numeral que o acompanha no sumario), (Normas Técnicas, 2022).


https://www.normastecnicas.com/abnt/trabalhos-academicos/sumario
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2.3.3 Conclusdo

A conclusao ¢ o capitulo onde o autor encerra seu trabalho. Nesta parte ele precisa
retomar as hipdteses levantadas na introducdo e, fundamentado nas andlises feitas no
desenvolvimento, precisa dizer se tais hipdteses se confirmaram ou ndo. Este também ¢ o
momento para o autor dar suas consideragdes sobre o tema abordado e os estudos feitos.
Nenhum novo dado pode ser adicionado nesta parte do texto (Normas Técnicas, 2022).

A formatagdo da conclusdo segue os mesmos padrdes validos para os outros dois
elementos textuais (introdugio e desenvolvimento). E preciso destacar o titulo do capitulo e
usar a mesma fonte que foi usada nas partes anteriores. As especificagdes da formatacdo do
texto e titulo da conclusdo sdo: fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12; titulo da
conclusdo com numeral e texto em caixa alta e negrito; recuo de 1,25 cm na primeira linha do
paragrafo; alinhamento justificado; espacamento entre linhas de 1,5 cm e numeracdo de
pagina no canto superior direito (ABNT NBR-14724/11).

E o resumo ou a sintese de todo estudo/pesquisa. Na conclusdo sio destacadas, de
forma bem clara, as solu¢des do problema proposto para o estudo e verificagio. E na
conclusdo que o autor manifesta seu ponto de vista sobre os resultados obtidos, suas

conclusdes parciais, suas propostas e sugestoes referentes aos dados coletados e discutidos

(Normas Técnicas, 2022).

2.4 Elementos pos-textuais

2.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. E um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados

de um documento, que permite sua identificacdo individual.

2.4.1.1 Referéncias ABNT

As referéncias sdo elaboradas conforme a ABNT NBR 6023 ou podem seguir as
recomendacdes para elaboragdo, redagdo, edicdo e publicacdo de trabalhos académicos em
periddicos médicos (Estilo Vancouver). Os elementos essenciais € complementares da
referéncia devem ser apresentados em sequéncia padronizada.

As referéncias devem ser elaboradas em espago simples, alinhadas a margem esquerda


https://www.normastecnicas.com/abnt/trabalhos-academicos/introducao
https://www.normastecnicas.com/abnt/trabalhos-academicos/desenvolvimento
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do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples. Quando aparecerem
em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e, a partir da segunda
linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente e sem espacgo entre elas. A pontuagdo deve ser uniforme para todas as referéncias.
Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado. Informagdes
acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboragdo e nao do documento referenciado.

Para documentos online, além dos elementos essenciais € complementares, deve-se
registrar o enderecgo eletronico, precedido da expressdo: “Disponivel em:”, e a data de acesso,
precedida da expressao “Acesso em:”.

NOTA. Nao se aplica a mensagens ¢ documentos eletronicos, cujos enderecos nao estejam
disponiveis.

As referéncias, ordenadas em uma unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
recurso tipografico e a adogdo dos elementos complementares. O recurso tipografico (negrito,
itadlico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as
referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicac¢ao de autoria, ou de responsabilidade, cujo
elemento de entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maitisculas na
primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilabica inicial (se

houver).
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Figura 16: Modelo como referenciar alguns materiais conforme as normas da ABNT NBR

6023/2018.

REFERENCIAS
Livro com 1 autor

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do livro. Edicdo. Local em que o livro foi
publicado: Editora, ano de publicacdo.

Livro com 2 autores

SOBRENOME DO AUTOR 1, Nome; SOBRENOME DO AUTOR 2, Nome. Titulo do
livro. Edicdo. Local em que o livro foi publicado: Editora, ano de publicacdo

Livro com 3 autores

SOBRENOME DO AUTOR 1, Nome; SOBRENOME DO AUTOR 2, SOBRENOME
DO AUTOR 3, Nome. Titulo do livro. Edicdo. Local em que o livro foi publicado
Editora, ano de publicacio

Livro com 4 autores ou mais|

SOBRENOME DO AUTOR 1, Nome et al. Titulo do livro. Edicio. Local em que o
livro foi publicado: Editora, ano de publicacdo

Artigo cientifico de revista

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do artigo. Nome da revista, Local, volume,
numero do fasciculo, paginas de inicio & fim do artigo, més. Ano

Teses e dissertagoes

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho. Ano. Tese ou dissertacdo
(grau e area) — Instituicdo de ensino, Local, Ano

Fonte: Normas ABNT.org, 2022.

2.4.1.2 Referéncias Estilo Vancouver

Para elaborar as Referéncias Bibliograficas, mencionar os autores referidos ao longo
do texto em ordem numérica idéntica a ordem em que foram referidos dentro do texto.
Recomenda o uso dos nomes dos autores, em qualquer situagdo em caixa baixa (mintscula) e
estabelece o uso de sequéncia numérica para os autores. Pode-se utilizar autor/data e nimero
em expoente ou somente nimero. Cada publicacdo adota um padrao, por isso varias formas de
edi¢do do texto podem ser encontradas nos periodicos cientificos. Se indica a entrada do
sobrenome do autor em caixa baixa (minuscula). O ano da publica¢do e indica¢do de volumes,

nameros e paginas, para periodicos, ndo apresentam especificagdes invertendo a ordem de



aparecimento do ano. (Ex. 2006, 2(1):12-34). As referéncias devem vir numeradas de acordo
com a ordem que aparecem no texto. Nao indica especificamente a formatagao, recomenda
seguir os padrdes indicados pelos periddicos onde serdo submetidos os artigos para

publicacdo (Bertholino & Silva, 2008).

Quadro 4: Regra Geral para Referéncias estilo Vancouver

a entrada de uma referéncia sempre deve ser feita pelo autor (pessoa ou entidade
coletiva), na auséncia do mesmo utiliza-se o titulo;

devem constar no final do trabalho em forma de lista € em ordem numérica conforme
citada no texto

as referéncias devem ser alinhadas 4 margem esquerda, em espaco simples e separado
entre si por espago duplo;

pontuacio: dar um espaco apos ponto; apos ponto e virgula e apos dois pontos:
editora e data devem ser separadas por ponto e virgula ( ; );

nos casos em que a referéncia ocupar mais de uma linha, reiniciar na primeira posigio;
o sobrenome € em letras minisculas exceto as iniciais € nio sao usados pontos nas

iniciais dos nomes; em casos de mais de um autor os nomes sao separados por virgula (,).

Fonte: Os autores com base em Oliveira (2014).
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Quadro 5: Formato para elaboragao de Referéncias de acordo com as Normas Vancouver

Artigo padrio em periodico
Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo da revista abreviado. Data de publicacdo (ano més dia);
volume(ntimero):paginas inicial-final do artigo.

Instituicio como Autor
Institui¢do autora do artigo. Titulo do artigo. Titulo da revista abreviado. Data de publica¢do (ano més dia);
volume: paginas inicial-final do artigo.

Sem indicacio de autoria
Titulo. Titulo do periddico abreviado. Data de publicagdo (ano més dia); volume: paginas inicial-final do artigo.

Livros: Individuo como autor
Autor(es) do livro. Titulo. Edi¢@o. Local de publicagdo: Casa publicadora; Ano de publicagdo.

Livro: Organizador, Editor, Compilador como Autor
Ex: Bonnewitz P, editor. Primeiras li¢des sobre a sociologia de P. Bourdieu. Petrépolis: Vozes; 2003.

Livro; Instituicio como autor e publicador

Ex: Ministério da Saude (BR). Plano de reorganizacdo da atenc@o a hipertensao arterial e ao diabetes mellitus:
Manual de Hipertensdo arterial e Diabetes mellitus. Brasilia: Ministério da

Saude; 2002.

Capitulo de livro
Autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo. /n: Autor(es) do livro. Titulo do livro. Edi¢ao. Local de publicagdo:
Casa publicadora; Ano de publicacdo. Pagina inicial-final do capitulo.

Evento (Anais/Proceedings de conferéncia)
Nome do evento Numero; Ano; Local. Local de Publica¢dao: Casa Publicadora; data de publicagao.

Trabalho apresentado em evento
Autor. Titulo: subtitulo. /n: Nome do Evento, data de publicacdo, local da publicagdo. Casa Publicadora, data de
publicagdo, pagina inicial-final da publicagao.

Monografias, dissertacio e tese
Autor. Titulo [Tipo de documento]. Local: Instituicdo onde foi apresentado: ano.

Documentos juridicos
Local (Pais, Estado ou Cidade). Titulo (especificacao de legislacdo, n°, data). Ementa. Indicacdo da publicacdo
oficial. Data de publicacdo (ano, més, dia); Secdo. Paginas inicial-final.

Artigo de revista em formato eletronico

Autor(es). Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado [suporte]. Data de publicacdo [data de acesso com a
expressao “acesso em”];volume(numero):paginas inicial-final ou [nimero de paginas aproximado]. Enderego
eletronico com a expressao “Disponivel em:”

Monografia em formato eletrénico
Autor. Titulo [Tipo de documento] [suporte]. Local: Instituicdo onde foi apresentado: ano. Data de acesso com a
expressao “acesso em” Endereco eletronico com a expressao “Disponivel em:”

Documentos juridicos em formato eletronico

Local (Pais, Estado ou Cidade). Nome da Corte ou Tribunal. Titulo (especificacdo de legislagdo, n°, data (ano,
més, dia)). Ementa [suporte]. Indicag@o da publicagdo oficial. Data de publicagdo (ano, més, dia) [data de acesso
com a expressdo “acesso em”]. Enderego eletronico com a expressdo “Disponivel em:”.

Fonte: Os autores com base em Oliveira (2014).
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2.4.2 Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética (ABNT-NBR-14724).

Exemplo:
Deslocamento: Peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.

2.4.3 Apéndice

Elemento opcional. Consiste de um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Deve ser
precedido da palavra APENDICE, identificado por letras maitisculas consecutivas, travessio e
pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificagdao dos apéndices,

quando esgotadas as letras do alfabeto (ABNT-NBR-14724).

Exemplos:

APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatérias

APENDICE B - Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragao.

2.4.4 Anexo

Elemento opcional. Consiste de um texto ou documento elaborado por outros autores.
Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maitisculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitisculas dobradas, na identificagdao dos

anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto (ABNT-NBR-14724).

Exemplo:
ANEXO A — Representagao grafica de contagem de células inflamatorias presentes nas caudas

em regeneragao - Grupo de controle I (Temperatura...)

ANEXO B - Representacao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas

em regeneracdo Il (Temperatura...)
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2.4.5 Indice

Elemento opcional. E a relagio de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informagdes contidas num texto. O indice deve ser
impresso no final do documento, com paginacdo consecutiva ou em volume separado (ABNT
NBR 6034/2004).

NOTA: Nao confundir indice com sumario e lista.

O indice deve abranger as informagdes extraidas do documento, inclusive material
expressivo contido nas notas explicativas, apéndice (s) e anexo (s), entre outros. O indice pode
complementar informagdes ndo expressas no documento, tais como nomes completos, datas
de identificacdo, nomes de compostos quimicos etc. O titulo do indice deve definir sua funcao
e/ou conteudo. Exemplos: indice de assunto, indice cronolédgico, etc. (ABNT-NBR-
6034/2004).

Os indices devem apresentar:

e Titulo “indice” em negrito, caixa alta e com alinhamento centralizado. Portanto, a sua
escrita no trabalho académico deve ser realizada da seguinte forma: INDICE;
e O contetido do indice deve ser escritos na fonte Arial ou Times New Roman com

tamanho 12;

e Os conteudos devem ser escritos em formato de LISTA, assim como o sumario. Esses
devem ser “ligados” as suas respectivas paginas através de pontilhados;

e Os conteudos devem ser alinhados a esquerda.

3 REGRAS GERAIS DE FORMATACAO

3.1 Formato

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustragdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x
29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados
internacionais de catalogacdo-na-publicacdo que devem vir no verso da folha de rosto.
Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados ou no anverso e verso
das folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
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de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm. Recomenda-se,
quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se
citacobes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginag¢do, dados internacionais de
catalogacdo na publicacdo, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas (tamanho da fonte

10), que devem ser em tamanho menor ¢ uniforme.

3.2 Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragcdes e das
tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que ¢ submetido e area de
concentragdo), que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, ao final do
trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples em branco. Na folha de rosto e
na folha de aprovacdo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo ¢ a area de

concentra¢cdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita.

3.3 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem
ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago entre elas e com fonte menor.

E recomendavel que as remissdes para o rodapé sejam feitas através de asteriscos
sobrescritos, para nao se confundirem, eventualmente, com outra numeragao, caso tenha sido
utilizado o sistema numérico para citacao.

Usa-se o espago duplo para separar as notas entre si. As notas de rodapé devem ser

feitas em forma de referéncia, com exce¢ao da numeragao sequencial.

3.4 Indicativos de se¢ido

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma se¢do precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere. Os titulos das se¢des primarias
devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha grafica e ser

separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os
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titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da

segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

3.5 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,

apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

3.6 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacgao, a dedicatodria e a(s) epigrafe(s).

3.7 Paginacao

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Para
trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeragdo deve figurar, a
partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da
folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeragao das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo. No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma
unica sequéncia de numeracgao das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo
apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua

paginagdo deve dar seguimento a do texto principal.

3.8 Numeracio progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracao progressiva deve ser utilizada
para evidenciar a sistematizagdo do conteudo do trabalho. Destacam-se gradativamente os
titulos das secdes, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no

sumario e, de forma idéntica , no texto.



Quadro 6: Subdivisao das Secoes.

Sec¢do Primaria Secdo Secundaria Secao Terciaria Nao Recomendado
Apenas as Primeiras .
Apenas a primeira letra . N .
. . Letras de Cada Palavra .. Evitar secoes com mais
Maitsculo e em negrito ., de primeira palavra em N
em Maiusculo e em ., . de trés niveis
) maiusculo e em negrito
Negrito
1 1.1 1.1.1 . N .
Evitar se¢des com mais
1.2 L.12 de trés niveis
1.3 1.1.3 v
2 2.1 2.2.1 Evitar se¢d m mai
22 212 o SEGOES COm Mmals
3 )13 e trés niveis
3 3.1 3.1.1 Evitar secs o mai
32 3.1.2 dvtzi selc;oc.ts 0 an
e trés niveis
33 3.13 v
E assim por diante E assim por diante E assim por diante

Fonte: Os autores com base na ABNT NBR 6024.

3.9 Citacoes

3.9.1 Citagcdes ABNT

E a mencdo, no texto, de uma informacdo colhida em outra fonte (ABNT NBR
10520/23).

Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituigdo, responsavel ou
titulo incluido na sentenga devem ser em letras maitisculas e mintsculas e, quando estiverem

entre parénteses, devem ser letras mintisculas também. (ABNT NBR 10520/23).

Exemplo 1:
A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a classificagao

proposta por Authier-Reiriz (1982).

Exemplo 2:
"Apesar das aparéncias, a desconstru¢ao do logocentrismo nao € uma psicanalise da filosofia

[...]" (Derrida, 1967, p. 293).
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Especificar no texto a (s) paginas, volume (s), tomo(s) ou se¢do (des) da fonte
consultada, nas citacdes diretas. Este (s) deve (m) seguir a data, separado (s) por virgula e
precedido (s) pelo termo, que o (s) caracteriza, de forma abreviada. Ja nas citagdes indiretas, a

indicacdo da (s) pagina (s) consultada (s) € opcional.

Exemplo 1:
A producao de litio comeca em Searles Lake, Califérnia em 1928 (Munford, 1949, p. 513).

Exemplo 2:
Oliveira e Leonardos (1943, p. 446) dizem que a [...] relagdo da série Sao Roque com os

granitos porfirdides pequenos ¢ muito clara.

Exemplo 3:
Meyer parte de uma passagem da cronica de "14 de maio, de A Semana:" Houve sol, e grande
sol, naquele domingo de 1888, em que o Senado votou a lei, que a regente sancionou [...]

(Assis, 1994, v. 3, p. 583).

As citagdes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas

duplas. As aspas simples sao utilizadas para indicar citagdao no interior da citagao.

Exemplo 1:

Barbour (1971, p. 35) descreve: "O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]"

Exemplo 2:

"Nao se mova, faga de conta que estd morta." (Clarac Bonnin, 1985, p. 72).

Exemplo 3:
Segundo Sa (1995, p. 27): "[...] por meio da mesma arte de conversacdao' que abrange tao

extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"

As citagdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo
de 4cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas. No

caso de documentos, deve-se observar apenas o recuo.
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Exemplo:

3.9.2 Citagoes Estilo Vancouver

A teleconferéncia permite ao individuo
participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu
local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisdo,
telefone e computador. Através de audio-
conferéncia, utilizando a companhia local de
telefone, um sinal de audio pode ser emitido
em um saldo de qualquer dimensdo.
(Nichols, 1993, p.181)

Quadro 7: Citagdes de Autores segundo as normas Vancouver

CITACAO DE
AUTORES

Sistema Numérico

COMO DEVE SER

As referéncias deverdo ser citadas por
ordem de aparecimento no texto, em
algarismos arabicos, sem parénteses
em expoente (sobrescrito) ou entre
parénteses em expoente. Uma Unica
forma deve ser adotada e seguida em
todo o documento. Cada referéncia
recebera um Unico numero e esta
podera ser citada varias vezes, sempre
com 0 mesmo numero.

EXEMPLOS

O indice de mortalidade infantil vem
decrescendo nos ultimos anos'.

O indice de mortalidade infantil vem
decrescendo nos ultimos anos V.

Mais de uma citacao

A saude publica esta estruturada dentro do
Sistema Unico de Satide’”.

autor fizer parte da
frase

podem também fazer parte da frase.

na mesma | Cita-los ao final do paragrafo.
frase/paragrafo A saiide piblica esta estruturada dentro do
Sistema Unico de Satide "
Documentos escritos por um
autor: Segundo Pereira' a saude coletiva.
. Documentos escritos por dois autores:
Quando o O(s) autor (es) citado(s) p

Segundo Bueno e Lucas' a saide coletiva.

Documentos escritos por mais de 6
autores:
Segundo Pereira ef al.! a satide coletiva.

Fonte: Os autores com base em Oliveira (2014).
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CITACAO DE

AUTORES

Quadro 8: Formas de Citagao segundo as normas Vancouver.

COMO DEVE SER

EXEMPLOS

Citacao Direta

E a utilizagdo literal (copia) de parte(s) do
texto do autor consultado. Usar [...]
Quando houver omissdo de parte(s) da
copia do texto. Usar [ ] para indicar
acréscimos ou comentarios.

O texto citado devera ser apresentado entre
aspas.

“A inclusdo da psiquiatria na chamada medicina
baseada em evidéncias foi recente, ao contrario

21

das outras areas médicas™’.
ou

“A inclusdo da psiquiatria na chamada medicina
baseada em evidéncias foi recente, ao contrario
das outras areas médicas” (1).

Segundo Souza' “A inclusio da psiquiatria na
chamada medicina baseada em evidéncias foi
recente, ao contrario das outras areas médicas”

Ou
Segundo Souza (1) “A inclusdo da psiquiatria na

chamada medicina baseada em evidéncias foi
recente, ao contrario das outras areas médicas”.

Citacao Indireta

E a mencdo da informagio baseada na(s)
obra(s) de outro(s) autor (es). Neste caso
ndo deve haver copia do texto original,
mas sim uma interpretagdo e construgdo de
outro texto baseado no texto original.

Ao contrario das outras areas médicas, s6 nos
ultimos anos, a psiquiatria passou a fazer parte da
medicina baseada em evidéncias'”.

Ou

A conclus@o pessoal, na realidade, trata-se de uma
verdadeira reelaboragdo da mensagem transmitida
pelo texto (1,2).

Citacao de Citacao

Este tipo de citagdo s6 deve ser utilizada
quando o documento original realmente
ndo puder ser recuperado (documentos
antigos, dados incompletos que dificultem
a localizagio do mesmo, etc.). E a
indicacdo da informacdo citada por outro
autor. Neste caso, ndo temos em maos o
documento original da informag@o, temos
apenas o outro que o citou.

Emprega-se a expressdo apud (do latim,
significa citado por), deve ser citado o
sobrenome do autor da citagdo original, a
data de publicagdo do documento original
e o numero da referéncia que contém a
citagdo.

A citagdo original/citada (data mais antiga)
deve constar em nota de rodapé da pagina
e a referéncia que a citou (data mais
recente) devera constar na lista de
referéncias, devidamente numerada na
ordem consecutiva de aparecimento das
citagdes no texto.

No texto:
Segundo Jordan*, em 1985, a metodologia de
ensino PBL?.

Ou

Segundo Jordan*, em 1985, a metodologia de
ensino PBL (21).

Em nota de rodapé:

* Jordan A. Implementing problem-based medical
education. New York: Springer; 1985 apud (21).

Na lista de referéncias:

21. Marshall JG, Fitzgerald D, Busby L, Heaton
G. A study of library use in problem-based and
traditional medical curricula. Bull Med Libr
Assoc. 1993;81(3):299-305.

Fonte: Os autores com base em Oliveira (2014).
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3.10 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida do nome completo.

Exemplo:

Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

3.11 Equacdes e formulas

Devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com algarismos arabicos

entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto ¢ permitido o uso de uma

entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Exemplo:
x?+y "7 (1)
(*+y?)/5=n )

3.12 Ilustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apos a
ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatdrio, mesmo que seja
producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais proéximo

possivel do trecho a que se refere.
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3.13 Tabelas

Tabelas sdo utilizadas para apresentagao de dados numéricos, principalmente quando
compreendem valores comparativos. As tabelas devem ser preparadas de maneira que o leitor
possa compreendé-las, sem que seja necessario recorrer ao texto, da mesma forma que o texto
deve prescindir das tabelas para sua compreensdo. A identificagdo da fonte de onde foram
extraidos os dados utilizados na constru¢do das tabelas deve vir no rodapé da mesma,
precedido da palavra "Fonte". Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proéximo possivel
do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

O titulo da tabela deve ser aparecer na parte superior, precedida da palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismo arabico,
travessdo e do respectivo titulo. Deve ser apresentada em espagamento entre linhas 1,5; fonte
tamanho 12 e alinhamento justificado.

Na parte inferior da tabela, deve ser citado a fonte consultada e a(s) nota(s), se
necessario. A fonte da tabela ¢ um elemento obrigatorio, e deve ser citada mesmo que a
producdo seja do proprio autor do trabalho. O tamanho da fonte devera ser 10, em

espacamento entre linhas simples.



Figura 17: Modelo de tabela.

Tabela 1. Perfil da equipe da Vigilincia Sanitiria nos Municipios da VI Regido de Sande, maio de 2019,

Equipe N Y
Possui coordenador

Sim I3 100
Nao 0

Tipo de vinculacio do Coordenador da Vigilincia Sanitiria

Efetivo & 46
Contratado 5 i9
Nao Informado 2 LS
Grau de Escolaridade dos Coordenadores

Superior da area de Saide 7 54
Superior outra area 3 23
Técnico 1 7
Mivel medio 1 8
Nio Informado I 8
Numero de Técnicos Sanitirios que compie a VISA

1-2 & 16
3-4 5 i9
5-6 2 15
Equipe completa

Sim 3 23
Nao 10 i
(Quantidade de trabalhadores efetivos

0 1 7
1-2 4 il
34 4 il
5-6 1 8
Nao Informado k) 23
Quantidade de trabalhadores terceirizados

0 4 il
1-2 & 46
Nio informado 3 23
Equipe com capacitagio em CBVISA

Sim 11 34
Nao 1 8
Nio Informado 1 ]

Vigilincia em Sadde da VI Geréncia Regional de Sadde de Pemambuco;
Fonte: Elaboragio da autora, a partir do questionario “Instrumento de Diagnostico da Vigilancia em Salde
Municipal™.

Fonte: Cabral, 2020.
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4 FORMATACAO DE ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico ¢ indicado como op¢do para o discente que pretende apresentar
publicagdes (submetidas, em processo de submissdo ou ja publicadas) como parte do
desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso. Vale salientar que o discente devera
apresentar na Introducdo uma justificativa que o artigo foi desenvolvido durante o tempo de
vinculag¢ao com o curso da ESPPE.

O artigo ¢ parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos ¢ resultados nas diversas areas do conhecimento (ABNT
NBR 6022). Pode ser original (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc.) ou de
revisao.

Ressalta-se que para os trabalhos na modalidade Artigo cientifico, para os elementos
textuais, estes deverdo seguir as orientacdes de publicacdo da revista, exceto no que se refere
ao tipo e tamanho da fonte, espacamento e margens, devendo seguir a normativa da ABNT
descrita neste manual. As normas da revista cientifica devem vir em anexo.

Antes de submeter a revista observe as politicas editoriais para saber se ha autorizacao
para a publicagdo do artigo como parte do seu trabalho de conclusdo de curso, considerando
que seu trabalho académico serd submetido ao repositério institucional da ESPPE apoés a

defesa.
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5 FORMATACAO DE INTERVENCAO

O projeto de intervencao (PI) constitui na elabora¢do de uma proposta de mudanca de

uma situacdo problema, ou da sistematizagdo de uma experiéncia potente de gestdo,

vivenciada no percurso formativo visando provocar o aprimoramento ¢ o fortalecimento de

Redes Regionais de Atengdo a Saude. Os PI apresentam roteiro/estrutura semelhante a outros

tipos de projetos cientificos. A estrutura para apresentacdo da intervencdo deve seguir as

orientagdes contidas neste manual e compreende: parte externa e parte interna.

5.1 Parte externa

Capa
Lombada

5.2 Parte Interna

5.2.1

522

Elementos pré-textuais

Folha de rosto

Lista de ilustragdes

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario Elemento obrigatorio. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027

Elementos Textuais

O texto deve ser constituido de uma parte introdutoria, na qual devem ser expostos o

tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipotese(s), quando couber (em), bem como

o(s) objetivo(s) a ser (em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necesséario que sejam indicados

o referencial teorico que o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos € o

cronograma necessarios a sua consecu¢ao (ABNT-NBR -15287/2011).
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Elementos Pos-textuais
Referéncias

Glossario

Apéndice

Anexo

Indice



51

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS - ABNT. Normas ABNT sobre
documentac¢io. Rio de Janeiro: ABNT, 2001. (Coletanea de normas).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 6023: Informagio e
documentacao: referéncias: elaboragdo. 2.ed. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 6024: Informacio e
documentagao: Numeragao progressiva das secdes de um documento: apresentagao. 2.ed. Rio
de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 6027: Informacio e
documentacdo: sumario: apresentacdo. 2.ed. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 6028: Informacio e
documentagdo: resumo, resenha e recensio: apresentagdo. 2.ed.Rio de Janeiro, 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 6034: Informagéo e
documentacao: indice: apresentacao. 2.ed. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 10520. Informagcéo e
documentacdo: citagdes em documentos. Rio de Janeiro, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 12225. Informacgao e
documentacdo: lombada: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 14724. Informagio e
documentacdo: trabalhos académicos: apresentagdo. 3. ed. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT 14724. Informagio e
documentacgao: projeto de pesquisa: apresentagao. 2. ed. Rio de Janeiro, 2011.

BASTOS, L. R.; PAIXAO, L.; FERNANDES, L. M. Manual para a elaboracio de projetos
e relatorios de pesquisa, teses e dissertacées. 3.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
1982. 117 p.

CABRAL, L. K. S. Perfil da Vigilancia Sanitaria da VI regiao de saude de Pernambuco.
TCR — Programa de Residéncia Multiprofissional em Saude Coletiva com énfase em Gestao

de Redes de Atencao a Saude da Escola de Governo em Satde Publica de Pernambuco —
ESPPE. Arcoverde-PE, 2020.

ESCOLA DE GOVERNO EM SAUDE PUBLICA DE PERNAMBUCO-ESPPE. Guia para
o projeto de intervencao. Recife- PE. 2021.

MELO, Ana Cristina A. U et al. A normalizac¢ao de trabalhos académicos na Universidade
Federal do Ceara, 2012,

MENDONCA, G. M.; ANDRADE, R.; SAMPAIO, E. M. Padronizador de trabalhos



52

académicos: um instrumento de apoio a normalizagado, 2012.

NORMAS ABNT. Org. disponivel em: https://www.normasabnt.org/normas-abnt-2022/
Acesso em: 02/06/2022.

NORMAS Técnicas. Disponivel em: https://www.normastecnicas.com/conclusao/ Acesso em
05/06/2022.

OLIVEIRA, C.M.C.S.; DE OLIVEIRA, M.A. Projeto de intervencao associado a arvore de
problemas: metodologia para elaboracio do projeto de intervencao (PI). Universidade
Federal de Sao Paulo, 2015.

OLIVEIRA, Rosy Mara. Manual de normalizacio de trabalhos técnico-cientificos de
Acordo com a norma Vancouver para os cursos da area da Saude: citacoes e referéncias.
Barbacena: UNIPAC, 2014.

PERNAMBUCO. Secretaria Estadual de Saude. Plano de Curso de Especializacio em
Saude Publica (2019-2020). Recife, Pernambuco,

PENAMBUCO. Secretaria Estadual de Saude. Plano de Educacio Permanente em Saude
de Pernambuco. Recife, Pernambuco, 2018.

SOUZA, E. G. Manual para elaboracio de projetos de intervenciao como trabalho de
conclusio de curso. Rio de Janeiro: FIOCRUZ.

UNIVERSIDADE FUMEC. Metodologia cientifica: estrutura de apresentacio e
formatacao de um trabalho académico: normas da ABNT para trabalhos académicos e
mais. Belo Horizonte: Design multimidia, 2013.


https://www.normasabnt.org/normas-abnt-2022/
https://www.normastecnicas.com/conclusao/

53

APENDICE A - TERMO DE CIENCIA PARA DISPONIBILIZACAO DO
TRABALHO ON-LINE

ESCOLA DE GOVERNO EM SAUDE PUBLICA DE PERNAMBUCO
BIBLIOTECA NELSON CHAVES

TERMO DE CIENCIA PARA DISPONIBILIZACAO DO TRABALHO ON-LINE

Na qualidade de titular dos direitos autorais de autor, do trabalho de conclusdo de curso,
intitulado: nos termos da
Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, autorizo a Escola de Governo em Satude Publica de
Pernambuco (ESPPE) a disponibilizar gratuitamente, para fins de leitura, impressdo ou download
através do Repositorio Institucional da ESPPE no endereco https:/ead.saude.pe.gov.br/. Também
autorizo a indexag¢do do trabalho na Biblioteca Virtual em Saude (BVS).

A obra entregue ¢ de minha autoria exclusiva e ndo infringe direitos de qualquer outra pessoa
ou entidade. Estou de acordo que a presente cessdo de direitos € a titulo gratuito, ndo existindo nenhum
onus.

Para disponibilizag@o do trabalho on-line (Marque somente uma das opcdes abaixo):
I:' Texto completo (disponibilizagdo imediata a partir da data de assinatura deste documento).

I:' Texto parcial (inclui somente as paginas pré-textuais) com disponibilizagdo do texto completo
em:

I:' 12 meses ap6s defesa

I:I 24 meses ap6s defesa

A restri¢do da versdo do texto parcial, sera mantida por um periodo méximo de 2 anos a partir
da data de autorizacdo.

ATENCAO: no caso deste Termo de Ciéncia ndo estar devidamente preenchido ou a verséo
eletronica da obra textual ndo ser formada por um Unico arquivo em formato .pdf, o material
encaminhado sera recusado e devolvido para corregdo.

o ESCOLA DE GOVERNO
1 EM SADE PUSLICA DE PERKAMBUCD

Assinatura do autor:

Ciéncia da biblioteca:

SECRETARIA ESTADUAL DE SAUDE DE PERNAMBUCO
A ESPPE

el
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